Husk at tabellen må lagres på ditt eget område!
NB! Innrykk(tabulator) og linjeskift(enter) må ikke brukes i teksten i tabellboksene.


Arkivskaper:     HJEMMEFRONTEN / MILORG
Arkivstykker
                              Mapper

	Serie
	Stykke
nr.
	Stykkebetegnelse
	Fra år
	Til år
	Arkivkode 
	Merknad 
	Mappenr.
	Mappebetegnelse
	Fra år
	Til år
	Arkiv-kode
	Merknad 

	Oppslag
	1
	
	1944
	
	04.5.7
	Illegal avis
	
	
	
	
	
	

	Oppslag
	1
	
	26.11.44
	
	04.5.7
	Illegal avis
	
	
	
	
	
	

	Brev
	2
	Fra Tromsø
	
	
	04.5.7
	Illegal avis
	
	
	
	
	
	

	Brev
	1
	Industrinytt
	12/1944
	
	04.5.7
	Illegal avis
	
	
	
	
	
	

	Brev
	1
	
	4/1945
	
	04.5.7
	Notater
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Sambandsplan
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	8.5.1945
	1.6.1945
	04.5.7
	Daglister/Rapport
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Demoliseringsutsty
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Taktiske direktiver
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Utydelig instruks
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Folkeretten
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Våpen instruks
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Huskeliste vinter
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Bruksanv.turapotek
	
	
	
	
	
	

	Brev
	1
	
	19.3.1945
	
	04.5.7
	Advarsel
	
	
	
	
	
	

	Instruks
	1
	
	22.9.1944
	
	04.5.7
	Kjøretøy
	
	
	
	
	
	

	Brev
	1
	
	19.3.1945
	
	04.5.7
	Slippinstruks
	
	
	
	
	
	

	Brev
	1
	
	21.2.1945
	
	04.5.7
	Mannskapslister
	
	
	
	
	
	

	Notat
	2
	
	4/1945
	
	04.5.7
	Notater
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Forsyningsmateriell
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Sprengningsplaner
	
	
	
	
	
	

	Dokument
	1
	
	
	
	04.5.7
	Arrestlister
	
	
	
	
	
	


MAPPEN ER SPERRET. KUN ÅPEN FOR INNSYN FOR FORSKERE OG HISTORIKERE ETTER SØKNAD
Forklaring

1. Serie og stykkenivå (må alltid fylles ut).

2. Mappenivå: Mappenr. og Mappebetegnelse. Fylles ut hvis man har behov for å registrere mer detaljert enn bare det enkelte stykket. 

Forklaring til de enkelte kolonner/felt:
1. Serie: Her skriver man navnet på den serien som skal registreres, for eksempel Styreprotokoller, Kopibøker, Sakarkiv (skrives ved det første stykket i hver ny serie).
Stykkenr.: Her nummereres protokoller og bokser fortløpende. Man skal begynne på ny nummerrekke for hver serie.  

2. Hvis man bare registrerer informasjon på stykkenivå, må disse feltene fylles ut:
Stykkebetegnelse: Her skrives hva det enkelte stykket inneholder. (Dersom man bare registrerer på mappenivå, kan feltet være tomt.)
Fra år og Til år: Her registreres det tidsspennet arkivstykket dekker. Hvis alle arkivstykkene er fra samme år, registreres bare under
Fra-feltet. (Dersom man bare registrerer på mappenivå, kan feltet være tomt.) Merk at alle årstall må skrives med 4 siffer – altså 1964 ikke 64. For møtebøker, journaler og kopibøker skal man skrive dato fra og dato til i formatet 01.10.1964.
Arkivkode: Her registreres arkivkoden til det enkelte arkivstykke.
Merknad: Her registreres eventuelle klausulbestemmelser, mangler ved arkivstykket o.l. 

3. Hvis man registrerer informasjon helt ned til mappenivå, må disse feltene fylles ut:
Mappenr.: Her gis mappene fortløpende nummer innenfor det enkelte arkivstykket.
Mappebetegnelse: Her skriver man hva den enkelte mappen inneholder.
Tidsrom M: Her registreres tidsspennet mappen dekker. Hvis alle sakene er fram samme år registreres bare under Fra-feltet. Merk at alle årstall må skrives med 4 siffer – altså 1964 ikke 64 (på mappenivå registreres ikke dato).
Arkivkode M: Her registreres arkivkode for den enkelte mappe. 
Merknad M: Her registreres opplysninger som er spesielle for den enkelte mappen, som klausulbestemmelser, mangler ved mappen o.l. 

